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REGULAMENTO
DO

TRABALLO DE FIN DE GRAO EN ENFERMARIA

PREAMBULO.

O Real Decreto 1393/2007 do 29 de outubro polo que se establece a ordenacidn dos ensinos
universitarios oficiais, dispdn no capitulo Ill “Ensinos universitarios oficiais de grao”, artigo
12.3, que os ensinos de grao concluiran “coa elaboracion e defensa dun traballo de fin de
grao”. O apartado 7 deste mesmo artigo dispdn que “O traballo de fin de grao tera entre 6 e
30 créditos, deberd realizarse na fase final do plan de estudos e estar orientado a avaliacién
de competencias asociadas ao titulo”. No anexo 1 do citado real decreto establécense as
caracteristicas e os requirimentos da memoria de verificacion, documento que supén “o
proxecto que constitie o compromiso da institucion sobre as caracteristicas do titulo e as
condicidns en que se van desenvolver as ensinanzas”. No seu apartado 5 queda clara a total
integracién do traballo fin de grao na estrutura das ensinanzas. Asi mesmo, no apartado 8
do devandito anexo noméase o traballo de fin de grao como un dos posibles procedementos
que debe usar a universidade para valorar os resultados obtidos no marco de competencia
establecido.

O Real Decreto 861/2010, do 2 de xullo, que modifica o Real Decreto 1393/2007, do 29 de
outubro, polo que se establece a ordenacién dos ensinos universitarios oficiais, da unha
nova redaccion ao artigo 6 referido ao recofiecemento e transferencia de créditos e sinala:
“en todo caso non poderdan ser obxecto de recofiecemento os créditos correspondentes aos
traballos de fin de grao e mestrado”.

A presente normativa desefia o0 marco xeral para o desenvolvemento dos traballos de fin de
grao na universidade de Vigo e as suas finalidades son:

-Unificar os procedementos que faciliten o seu desenvolvemento e a xestién administrativa

-Procurar que, considerando as particulares caracteristicas que o traballo de fin de grao ten
entre as materias das titulacions, se mantefia a sua integracion na estrutura das ensinanzas.

-Garantirlle ao alumnado que a elaboracién, defensa e avaliacidon do seu traballo de fin de
grao pode desenvolverse de maneira axeitada.

Artigo 1. Do obxecto deste regulamento.

A presente normativa ten por obxecto, regular os diferentes aspectos relativos a definicidn,
elaboracidn, defensa, avaliacidon e tramitacidn administrativa dos traballos de fin de grao

Artigo 2. Do dmbito de aplicacion.

1. As previsidns contidas na presente normativa aplicaranselle aos traballos de fin de grao
correspondentes aos titulos de grao da Universidade de Vigo.

2. No caso dos titulos oficiais de grao de caracter interuniversitario, este regulamento sé se
lle aplicard ao estudantado matriculado na Universidade de Vigo, agds que o convenio
regulador do titulo correspondente estableza outras disposicidns ao respecto.
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3. O traballo de fin de grao na titulacion de enfermaria rexerase polo disposto na orde CIN
2134/2008 que establece os requisitos para a verificacion do correspondente titulo, sen
prexuizo da aplicacion, con caracter subsidiario, do presente regulamento.

4. O contido de esta normativa complementase co resto de normativas e procedementos
da Universidade de Vigo en vigor ou que se puidesen aprobar referidas ao desenvolvemento
e xestion da docencia, en tédolos seus ambitos, das titulacions oficiais da Universidade de
Vigo.

5. As tarefas de titorizacidon, avaliacién e cualificacién dos traballos de fin de grao forman
parte das obrigas docentes do profesorado. A Universidade de Vigo establecerd a forma do
seu recofiecemento.

Artigo 3. Da definicion do traballo fin de grao.

1. O traballo de fin de grao forma parte como mddulo, materia ou disciplina do plan de
estudos de todo titulo oficial de grao. No seu desefio debe preverse que a sUa elaboracion,
avaliacidén e cualificacién tefan lugar dentro do periodo previsto para realizar os estudos.

2. O traballo de fin de grao é un traballo persoal e orixinal tanto no titulo como nos
contidos que cada estudante realizara de maneira auténoma baixo titorizacion docente, e
debe permitirlle mostrar de forma integrada a adquisicion dos contidos formativos e as
competencias asociadas ao titulo. En ningln caso pode ser un traballo presentado con
anterioridade polo/a estudante nalgunha materia de calquera titulacién nesta ou noutra
universidade, ainda que pode integrar ou desenvolver traballos feitos nas actividades
doutras materias da titulacion.

3. O feito de que o traballo de fin de grao sexa un labor persoal non exclie que, para
desenvolver unha proposta de envergadura suficiente, poidan participar varios/as
estudantes, cada quen cunha parcela precisa da tarefa global. Este feito sera autorizado pola
coordinacion da titulacion ou polo érgano que estableza a normativa interna do centro onde
o alumnado estea matriculado. Neste caso o alumnado implicado nun mesmo traballo
compartird a persoa titora e podera ter o mesmo tribunal de avaliacion, mentres que a
presentacion, defensa e avaliacion seran individuais.

4. Cada estudante ten dereito ao recofiecemento da autoria do traballo de fin de grao
elaborado e 34 protecciéon da sua propiedade intelectual. A titularidade dos dereitos
derivados pode compartirse coas persoas titoras, coas cotitoras e coas entidades publicas ou
privadas as que pertenzan, nos termos e condicidns previstas na lexislacion vixente.

5. O traballo de fin de grao podera elaborarse en instituciéns ou empresas externas do
SERGAS ou da Universidade de Vigo, nos termos que se establezan nos convenios
institucionais asinados. Nese caso existira a figura dunha persoa cotitora pertencente & institucion
ou empresa. A persoa titora académica compartird coa persoa cotitora as tarefas de direccién e
orientacién do/a estudante, e sera, en calquera caso, responsabilidade da persoa titora académica
facilitar a xestion.

6. O traballo de fin de grao tera a sua guia docente axeitada 4 normativa correspondente e
Unica para cada titulacién.

7. A redaccién dos traballos de fin de grao da Escola Universitaria de Enfermeria debe
respectar o emprego dunha linguaxe inclusiva.
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Artigo 4. Da matricula do traballo de fin de grao.

1. Para poder matricularse no traballo de fin de grao sera requisito imprescindible ter
matriculadas todas as materias requiridas para finalizar o plan de estudos.

2. A matricula do traballo de fin de grao realizarase nos periodos oficiais de matriculacion
dos estudos de grao.

3. A matricula do traballo de fin de grao da dereito a dias oportunidades de avaliacién nun
mesmo curso académico, sempre que se cumpran os requisitos para a sua defensa
recollidos no artigo 7.7.

4. A validez da matricula do traballo de fin de grao sera a mesma que a de calquera outra
materia e, polo tanto, remata o ultimo dia habil do curso académico.

5. No caso de que o/a estudante tefia depositado o traballo no centro e conte co informe
favorable do seu titor ou titora antes da data limite de entrega de actas da convocatoria de
xullo pero non reuna os requisitos para poder defender o traballo por ter materias
pendentes deberd formalizar unha nova matricula noutro curso académico. No curso
inmediatamente seguinte ao do depdsito (e sé nese curso) o/a estudante tera dereito a
unha matricula reducida do 25% do custe da primeira matricula.

Artigo 5. Da titorizacion do traballo de fin de grao.

1. Os traballos de fin de grao realizaranse baixo a supervision e direccion dunha persoa
gue exercera as tarefas de titorizacion.

2. A titorizacion consistira en supervisar e orientar o/a estudante na tematica, metodoloxia,
elaboracion, presentacién e calquera outro aspecto académico relativo ao traballo de fin de
grao; asi como facilitar a sta xestion, dinamizar e facilitar todo o proceso ata a presentacion
e a defensa do mesmo.

3. Poderd actuar como persoa titora calquera docente da Universidade de Vigo, co visto e
prace da coordinacion da titulacidon. Poderd ser cotitorizado se o alumnado presenta a
solicitude, por un membro do sector sanitario no exercicio no que se realice o traballo e
mais un/ha profesor/a con docencia na Escola de Enfermaria.

4. Cando se dean casos de baixa prolongada ou finalizase a sUa vinculacién na Escola
Universitaria de Enfermeria, a Comisién de TFG asignaralle un/ha novo/a titor/a ao
alumnado afectado. O centro serd o responsable da substitucion das persoas titoras e
establecerd os procedementos que sexan precisos. Con independencia do establecido nos
anteriores apartados, a Comision garantird a titorizacién de todo o alumnado matriculado no
TFG.

5. O profesorado da Escola de Enfermaria, deberd aceptar un minimo de duas solicitudes
por curso académico, ou 5 en réxime de cotitoria. Mais ala destes minimos, os/as titores/as,
poderan rexeitar solicitudes, sempre que o xustifiquen adecuadamente. A comisidon podera
limitar, se as condicidns asi o aconsellan, o nimero maximo de traballos que pode dirixir
cada titor/a.

Artigo 6. Da asignacions da titorizacion e da tematica do traballo de fin de grao.

1. Garantirdselle a todo o estudantado matriculado na materia de traballo de fin de grao a
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debida titorizacion.

2. Garantirase que se poidan desenvolver traballos con temas relacionados cos contidos
especificos da titulacidn.

3. Establecerase un calendario para todo o proceso de adxudicacién de persoas titoras e
temas que posibilite elaborar axeitadamente os traballos dentro dos limites do calendario
académico oficial da Universidade de Vigo aprobado para cada curso académico.

4. En cada curso académico a comision daralles a debida publicidade aos prazos concretos
para presentar as propostas tematicas do TFG, é as adxudicacidns definitivas da titorizacién
a cada estudante. Cada proposta debera ir acompafiada dunha breve exposicion da
finalidade e dos motivos que acrediten o seu interese e viabilidade; debera incluir o visto e
prace do/a respectivo/a titor/a e, de ser o caso, cotitor/a. Poderanse reclamar fronte a estas
adxudicacidns no prazo de sete dias naturais e iran dirixidas ao/a presidente/a da comision
do TFG.

5. A adxudicacion da titorizacidon e da tematica para o traballo de fin de grao terd validez
maxima de dous cursos académicos. Unha vez transcorrido terd que volver a realizarse un
novo proceso de adxudicacién.

6. Unha vez que remate o prazo para presentar as solicitudes, as propostas serdn
estudadas pola Comisién, que decidira sobre a sta admision. As exclusions deberan
motivarse e abrirse eventualmente un prazo de 7 dias naturais para solucionar os erros ou
presentar novas propostas.

7. O estudantado pode solicitar cambio de titor/a, ou de tema do traballo fin de grao
mediante una solicitude dirixida a Comision de TFG. A se mesmo, o profesorado titor/a pode
solicitar cambio de alumnado titorizado mediante solicitude dirixida a Comisién de TFG. A
Comision resolvera as solicitudes.

Artigo 7. Da Estrutura e avaliacion.
1. A estrutura e avaliacidén quedaran recollidos na guia docente do traballo fin de grao.
Artigo 8. Da exposicion e defensa do traballo de fin de grao.

1. Cada traballo de fin de grao sera presentado e defendido polo seu autor ou autora ante
un tribunal de avaliacidon que o avaliara e cualificara.

2. O centro, atendendo a criterios organizativos e de programacién docente, establecera as
datas, horas e lugar das defensas dos traballos de fin de grao dentro dos limites do
calendario académico oficial da Universidade de Vigo.

3. Cada estudante solicitard a presentacién e defensa do TFG unha vez recibido o informe
favorable da persoa titora. Asi mesmo debera remitir unha copia dixital @ direccion de
correo electrdénico asignada a tal efecto nas datas recollidas no cronograma aprobado.

4. O/a estudante fard unha presentacion e defensa publica cunha duracion maxima da
exposicién serd de 10 minutos. A continuacién o tribunal, podera formular preguntas ao
alumno/a.

5. A persoa titora poderan estar presentes con dereito a voz no acto de defensa.

6. A defensa do traballo de fin de grao realizada polos/as estudantes podera ser publica e
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presencial. A comisién de TFG con caracter excepcional e tras a peticiéon formal e motivada
polo/a estudante e a persoa titora ou cotitora poderd autorizar a exposicion e defensa a
distancia de xeito virtual, sempre e cando concorran as condicidns técnicas, administrativas
e econdmicas que permitan a sua viabilidade.

7. Seguindo a “Ley Orgdnica 1/1982, de 5 de mayo, sobre proteccion civil del derecho al
honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen” a exposicion do TFG , e unha
actividade publica e tanto a intervencién do alumnado como dos membros do tribunal, estd
protexida polos dereitos de imaxe. Un terceiro non pode gravar sen o consentimento de
tédolos compofientes do tribunal. O/a presidente/a do tribunal, deberd por en
cofiecemento tal circunstancia y velar polo respecto dos estudantes e dos membros do
tribunal.

8. O TFG s6 podera ser defendido e avaliado cando se tefia constancia de que o/a estudante
superou todos os créditos necesarios para a obtencién do titulo de grao, agas os
correspondentes ao propio TFG.

9. O Centro debera verificar que se cumpren estes requisitos para autorizar a sla exposicion
e defensa. Para estes efectos, no caso de que na data limite de entrega de actas das
materias ainda non se recepcionaran todas as actas, a secretaria do Centro solicitard do
profesorado encargado desas materias que informe sobre as cualificacions do alumnado
que solicitase defensa para esa convocatoria.

Artigo 9. Da avaliacion e cualificacidn do traballo de fin de grao.

1. Os tribunais de avaliacién poderan ser colexiados ou unipersoais. O/a alumno/a, no
momento da solicitude de defensa do traballo, debera indicar o tipo de tribunal polo que
desexa ser avaliado/a (sendo ambas opcidns de avaliaciéon do TFG excluintes entre si para
cada estudante).

Os tribunais unipersoais estaran constituidos polas persoas titoras do TFG, agas a
imposibilidade da persoa titora para acudir & presentacién oral (que debera ser motivada por
docencia ou investigacién), neste caso a persoa titora, no momento da emisidon do seu
informe, debera propor o nomeamento doutro docente do centro que asumird a avaliacion
unipersoal.

Os tribunais colexiados de avaliacién dos TFG serdn designados pola comisién do TFG, cada
tribunal actuara de forma regular nas convocatorias oficiais de cada curso académico.

2. Os tribunais colexiados comporanse primeiro do profesorado que voluntariamente solicite
a sla participacion e, de non existir propostas suficientes, de entre todo o profesorado do
Centro, seleccionarase de xeito aleatorio. Este tribunal avaliador contara con tres membros,
presidente/e, secretaria/o e vogal.

A reparticion de traballos a avaliar polos tribunais colexiados realizarase conforme as
seguintes regras: de 1 a 6 traballos: 1 tribunal, de 7 a 12 traballos: 2 tribunais, ...

Cando o traballo para avaliar pertenza ao alumnado titorizado por algin membro do tribunal,
este membro substitiese pola figura idéntica do outro tribunal.

3. O tribunal ou tribunais de avaliacidn do traballo de fin de grao constituirase formalmente
coa debida publicidade e antelacion ao acto de defensa.

4 . De xeito excepcional, a comisién de TFG, podera autorizar que forme parte do tribunal de
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avaliaciéon outro persoal docente, persoas colaboradoras ou membros de institucidns
externas @ Universidade de Vigo que posuan unha titulacién de nivel igual ou superior ao
grao e que poderdn actuar en calidade de vogais, con voz e voto.

5. O tribunal colexiado asignara o 100% da nota do TFG. Os membros do Tribunal realizaran
un informe segundo o modelo oficial/rdbrica, no que avaliaran os seguintes aspectos:

l. Traballo propiamente dito (80%):

1. A calidade cientifica técnica dos contidos do traballo.

2. A calidade do material entregado

3. Os contidos incluidos e o grao de adquisicion das competencias especificas da titulacidn,
incluidas as competencias transversais.

Il. Exposicion e defensa (20%):
4. Exposicion; en particular, a claridade expositiva.
5. Capacidade de debate e de defensa argumental do/a alumno/a.

A cualificacion final serd a resultante da media aritmética das notas emitidas por cada un dos
membros do tribunal avaliador. Ao remate da avaliacion e cualificacion dos TFG, o tribunal
avaliador podera propor algun dos traballos avaliados para a mencién de matricula de honra
de conformidade coa normativa vixente. Corresponderalle a/o presidenta/e do tribunal
avaliador: cubrir, custodiar e entregar as actas.

No caso de obter a cualificacién de suspenso, o tribunal de avaliacion achegaralles ao/a
estudante e 4 persoa titora un informe coas recomendacions oportunas para mellorar o
traballo e a sua posterior avaliacion.

6. O tribunal unipersoal asignara un maximo de cualificacién do 70% da nota do TFG segundo
o modelo oficial/rdbrica.

7. A entrega de actas dos traballos de fin de grao estara rexida polos tempos maximos de
entrega de actas fixados no calendario académico oficial da Universidade de Vigo.

Artigo 10. Revision e impugnacion da cualificacion do TFG.

1. Para os dereitos de revision, sera de aplicacion o (art. 30) do Estatuto do/da Estudante
Universitario, nas que establece como debe desenvolverse o acto da revisidon ante o
tribunal”. Estas condiciéns incluen:

- Acceso ao propio exercicio nas datas seguintes & publicacion das cualificacidns
“recibindo do tribunal que os/as cualificou as oportunas explicacions orais sobre a
cualificacion recibida.

- A revisidn, “levarase a cabo nos prazos e mediante os procedementos que se regulen na
Universidade de Vigo, e serd “persoal e individualizada”. O prazo maximo sera de 3 dias
habiles, dende a publicacién dos resultados provisionais

O Real Decreto 1791/2010 no seu artigo 31 refirese especificamente ao dereito 3
reclamacion por parte do alumnado nos seguintes termos:

Artigo 31 Reclamacidon ante o édrgano competente.
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Contra a decision do/a profesor/a ou do tribunal caberd reclamacion motivada dirixida ao
organo competente. Por proposta do devandito érgano, nomearase unha comision de
reclamacions, da que non poderd formar parte o profesorado que intervifiese no proceso de
avaliacion anterior, que se resolverd nos prazos e procedementos que regule a Universidade
de Vigo.

A normativa da Universidade de Vigo establece o procedemento para a revisién das
cualificacions no artigo 18 do Regulamento de Estudantes.

Artigo 11. Dos traballos de fin de grao realizados noutra universidade.

1. De acordo co apartado 3.5 deste regulamento, o estudantado pode solicitar a realizacion
do TFG noutra universidade espafiola ou estranxeira que conte cun convenio de
intercambio académico coa Universidade de Vigo. A comisién do TFG, se aproba a
solicitude, solicitard unha persoa titora na Universidade de destino e designara a persoa
responsable do intercambio no centro como cotitora aos Unicos efectos de supervisar os
tramites a desenvolver na Universidade de Vigo.

2. Para proceder & defensa, o traballo debera recibir previamente o informe favorable do
titor/a na Universidade de destino e o visto e prace da persoa responsable do intercambio
da Universidade de Vigo.

3. A Universidade de destino deberd enviar un documento no que conste a cualificacién
obtida, a data de defensa e o numero de créditos do TFG.

Artigo 12. Arquivo dos TFG.

Os TFG que obtivesen a cualificacién minima de aprobado (5) integrardn un arquivo en
formato dixital baixo a custodia da Secretaria académica da Escola de Enfermaria.

Artigo 13. Normas supletorias.

En todos os aspectos non previstos neste regulamento interno, aplicarase a normativa da
Universidade de Vigo.

Este regulamento, que derroga o anterior, entrard en vigor no curso académico 2015- 2016.
Artigo 14. Disposicion final .Entrada en vigor.

Este regulamento, entrara en vigor o dia seguinte da sta aprobacion pola Xunta de Centro
da Escola Universitaria de Enfermeria de Ourense adscrita @ Universidade de Vigo.

Dilixencia para facer constar que o presente regulamento incorpora
las modificacions aprobadas pola Comisién Permanente de Centro o
dia 22 de decembro de 2020 e publicadas oficialmente na paxina
web da Escola o mesmo dia.

\A Secrgtaria Académica.
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